План работы МБОУ «Билярская СОШ» на сентябрь 2015-2016 учебного года
	АВГУСТ-СЕНТЯБРЬ


	
	

	
	РАЗДЕЛЫ ПЛАНА
	Ответственный
(исполнитель)

	I. Организационно - педагогические мероприятия, направленные на получение учащимися образования
	

	Реализация положения о порядке организации учёта детей, подлежащих обучению на уровне общего среднего образования
	Сбор (уточнение) информации о распределении выпускников по каналам обучения, занятости, жизнеустройства

	Зам. директора по ВР Климов С.А. 

	
	 Изучение информации о детях 6-летнего возраста
	Хлопунова Н.П.

	
	Передача уточнённых списков детей в отдел образования
	 Зам. директора поУВР Смирнова Т.П. 

	Комплектование классов, ГПД,  
	Комплектование   классов, издание приказа
	Стукало Л.А.., директор 

	
	Комплектование ГПД, издание приказа о зачислении учащихся
	Стукакло Л.А.., директор 

	
	Рассмотрение на педагогическом совете, согласование с родительским комитетом и утверждение режима дня ГПД
	Климов С.А.
зам. директора по ВР

	Охрана прав и жизни детей
	Обследование ЖБУ вновь прибывших учащихся  и учащихся, состоящих на различных видах учёта 
	кл. руководители

	
	Составления социально-педагогической характеристики, обновление социального паспорта школы, списков учащихся, состоящих на различных видах учёта
	кл. руководители

	
	Посещение семей всех учащихся, составление актов
	Кл. руководители

	
	Индивидуальное консультирование вновь назначенных классных  руководителей по технологии выявлеия семейного неблагополучия, ведению документации
	Климов С.А.
зам. директора по ВР

	
	Обеспечение  детей  учебниками
	Борисова Т.А., библиотекарь

	
	Обновление информации на стендах «Подросток и закон», «Безопасность жизнедеятельности»
	 Климов С.А.
зам. директора по ВР

	
	Проведение с учащимися бесед о правилах безопасного поведения на 1 уроке
	Учителя-предметники 

	
	Разработка и утверждение плана мероприятий по обеспечению безопасности учащихся во время образовательного процесса
	Стукало Л.А., директор 

	
	Организация горячего питания
	Стукало Л.А., директор
Бутлеровская л.М.

	
	Составление графиков дежурства 
- админисрации, 

- педагогов, 

- классов
	Стукало Л.А., директор школы
Смирнова Т.П., зам. директора по УВР, Климов С.А., зам. директора по ВР

	
	Организация недели профилактики дорожно-транспортного травматизма
	Климов С.А., зам. директора по ВР

	
	Отработка плана эвакуации, составление акта
	 Педагог= организатор по ОБЖ Чугуров А.А.

	Организация работы предметных кабинетов, спортивного зала
	Составление графиков загруженности учебных кабинетов, спортивного зала
	Зав. учебными кабинетами, спортивным залом

	
	Составление графиков проветривания, уборки учебных кабинетов, спортивного зала
	Зав. учебными кабинетами, спортивным залом

	
	Обновление паспортов учебных кабинетов, составление планов работы (на год и перспективу), систематизация имеющегося оборудования, средств обучения, учебных и методических материалов
	Зав. учебными кабинетами, спортивным залом

	
	Обновление стендовой информации
	Зав. учебными кабинетами, спортивным залом

	
	Подготовка к участию в конкурсе на лучший учебный кабинет (школьном, районном )
	Зав. учебными кабинетами, спортивным залом

	Информатизация образовательного процесса

	Создание творческой группы по использованию информационных технологий в образовательном процессе
	Смирнова Т.П., зам. директора по УВР

	
	Составление плана работы творческой группы по использованию информационных технологий в образовательном процессе
	Смирнова Т.П.., зам. директора по УР

	
	Планирование графика работы кабинетов информатики (в урочное и внеурочное время)
	Зав. кабинета  

	
	 Составление графика обучения педагогов основам работы на интерактивных досках на 2015/2016учебный год, организация работы 
	Измайлова Э.А., учитель информатики Елдашева Л.А.,

	II. Осуществление образовательного процесса
	Ответственный
(исполнитель)

	Реализация учебного плана
	Распределение педагогической нагрузки . Издание приказов
	Стукало Л.А., директор 

	
	Разработка и подготовка к утверждению учебного плана на 2015/2016 учебный год
	Смирнова Т.П. зам. директора по УР 

	
	Составление расписания учебных занятий, элективов на 1 полугодие 2015/2016 учебного года
	Смирнова Т.П. зам. директора по УР 

	
	Повторное изучение запросов учащихся и их законных представителей об объединений по интересам
	Смирнова Т.П. зам. дир. по УВР 
Климов С А., зам. директора по ВР

	Обеспечение общего и дополнительного образования

	
	Приём заявлений  в объединения по интересам, издание соответствующих приказов
	Климов С А, зам директора по ВР

	
	Подготовка контрольных измерителей для проведения стартовой диагностики учащихся по математике, русскому и татарскому языкам языкам
	Руководители МО

	
	Составление расписания объединений по интересам на 1 полугодие 2015/2016 учебного года
	Климов С.А.., 
зам. директора по ВР

	
	Стартовая диагностика (3- 11 классы)
	Руководители МО

	Интеллектуально-личностное развитие учащихся. Обеспечение преемственности в работе с одарёнными детьми
	Формирование (обновление) банка данных одаренных учащихся
	Смирнова Т.П. Зам. директора по УВР 

	
	Составление планов индивидуальной работы с одарёнными детьми
	Учителя-предметники

	
	Подготовка к участию в районной научно-практической конференции «Любознательные исследователи окружающего мира»
	Рук. МО

	
	Организация учебно-исследовательской деятельности учащихся, определение и утверждение тем учебно-исследовательских работ учащихся в 2015/2016учебном году.
	Рук. МО


	III. Работа с педагогическими кадрами
	Ответственный
(исполнитель)

	Методическая работа
	Планирование работы МО на 2015/2016учебный год
	Руководители МО

	
	Формирование банка данных о педагогах, входящих в МО
	Руководители МО

	
	Участие в РМО, августовской педагогической конференции
	Педагоги

	
	ИМС с руководителями МО «О планировании и  организации методической работы в 2015/2016учебном году»
	Зам. директора по УВР
Смирнова Т.П.

	
	ИМС с педагогами: «О единых требованиях к оформлениею и ведению школьной документации»
	Зам. директора по УВР
Смирнова Т.П.

	
	ИМС с классными руководителями: «О проведении торжественной линейки, посвящённой Дню знаний, и содержательном наполнении сценария первого урока»
	Климов С.А.,
зам. директора по ВР

	
	Консультации по заполнению актов обследования и социальных паспортов класса
	 Климов С.А.,
зам. директора по ВР

	
	Заседание МО класных руководителей  «Основные требования к планированию и организации воспитательной работы в школе на 2015/2016 учебный год»
	 Климов С.А.,
зам. директора по ВР

	
	Заседание МО учителей  
	Руководители МО

	Аттестация
	Выборы аттестационной комиссии на СЗД. Распределение обязанностей между членами аттестационной комиссии
	Стукало Л.А., директор

	
	Обновление информации «В помощь аттестуемому»
	Секретарь аттест. комиссии

	
	Составление графика прохождения аттестации на  высшую, первую категории,СЗД
	 Смирнова Т.П.

	Изучение, обобщение и распространение опыта, самообразование педагогов, инновационная деятельность
	Формирование творческих групп, утверждение планов работы
	Зам. директора по УВР
Смирнова Т.П.

	
	Разработка и согласование планов проведения предметных недель
	Зам. директора по УВР Смирнова Т.П.

	
	Определение тем самообразования с последующей реализацией в текущем учебном году
	Педагоги, входящие в МО

	Работа с молодыми и вновь прибывшими специалистами
	Собеседование, инструктиврование, ознакомление с локальными нормативными документами, режимными моментами
	Администрация

	
	Посещение уроков,  внеклассных мероприятий с целью ознакомления с методикой преподавания, диагностики педзатруднений, оказания в случае необходимости методической помощи
	Стукало Л.А.., директор,
зам. директор по УВР Смирнова Т.П.. наставники

	
	Индивидуальное консультирование (по запросам)
	Администрация

	IV.  Руководство образовательным процессом
	Ответственный
(исполнитель)

	Педагогический совет
	Итоги работы школы    в 2014/2015 учебном году и задачи на 2015/2016 учебный год
	Стукало Л.А.,
директор

	Заседания совета учреждения
	Организационное
1. Выборы секретаря совета школы

2. О рассмотрении и утверждении плана работы совета школы на 2015/2016 учебный год

3.  О режиме работы учреждения
	Стукало Л.А., 
директор 

	Совещание при директоре
	1. О распределении выпускников по каналам  обучения (занятости, жизнеустройства)
2. Об обеспеченности учащихся учебниками

3.Об итогах хозяйственной деятельности коллектива по подготовке школы к новому учебному году.

4.О комплектовании групп продленного дня.

5.Об организации подвоза учащихся в 2015/2016 учебном году.
6.  О работе классных руководителей  по вовлечению учащихся, состоящих на различных видах учёта, в объединения по интересам.

7.Об организации питания
	 Климов С.А.
Борисова Т.А.

Стукало Л.А.

Смирнова Т.П.

Зарипова Л.А.

Климов С.А.

Бутлеровская Л.М.

	Совещание при заместителе директора по учебной работе
	1.О результатах контроля планирующей документации педагогов (КТП учебных занятий
	Зам. директора по УВР Смирнова Т.П.

	
	2. О результатах контроля за оформлением классных журналов 1 -11 классов, личных дел учащихся 1 ,10 классов
3. О результатах стартовой диагностики учащихся .


	 Смирнова Т.П.
Климов С.А.

	Совещание при заместителе директора по воспитательной работе
	1. О планировании воспитательной работы, участие в районных, республиканских конкурсах
2.О  ведении дневников учащихся

2.Анализ результатов рейда «Подросток», составления социально-педагогических паспортов классов, учреждения 
	Климов С.А., зам директора по ВР.
Бутлеровская Л.М.

	Производственные
совещания
	1.О режиме работы учреждения
2.О соблюдении санитарно-гигиенического режима

3.О готовности школы к отопительному сезону

4.О совместной работе администрации и просоюзного комитета


	Герасимова С.В.

	V Воспитательная работа
	Ответственный
(исполнитель)

	Гражданско-патриотическое воспитание
	Урок «Спасибо солдатам Победы за то, что не знаем войны»


	Климов С А, зам директора по ВР

	
	Неделя безопасности дорожного движения

Акция «Внимание- дети»
	Климов С А,

	Духовно-нравственное воспитание
Формирование ЗОЖ

 
	Торжественная линейка, посвящённая Дню знаний
	Климов С.А

	
	 День рождения организации «Радуга» (торжественная линейка)


	Бутлеровская, педагог-организатор

	
	Составление плана физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на 2015/2016 учебный год в рамках школьной и районной спартакиады
	Климов С А, учителя физической культуры

	
	День здоровья под девизом «Молодежь. Здоровье.Образ жизни»


	Климов С А, учителя физической культуры

	
	Осенний кросс

Спортландия
	Учителя физической культуры

	
	Неделя учреждений дополнительного образования детей и  молодежи


	Классные руководители

	
	Анкетирование уч-ся 9-11 классов на начало учебного года с целью изучения профопределения

	Классные руководители

	
	Акция по благоустройству территории школьного двора
	Классные руководители

	
	
	

	Дополнительное образование
	Анкетирование уч-ся 9-11 классов на начало учебного года с целью изучения профопределения

	Классные руководители

	Организация работы  детского самоуправления, Совета обучающихся
	1 Собрание по выбору актива на 2015-2016 учебный год  
	Климов С А  

	
	
	

	Трудовое воспитание, профориентация
	Анкетирование уч-ся 9-11 классов на начало учебного года с целью изучения профопределения

	Классные руководители

	
	 
	 

	Внутришкольный контроль
	
	

	НАПРАВЛЕНИЕ
КОНТРОЛЯ
	Учителя 1 класса
Классные руководители
	 Организация образователь
ного процесса 1 класса

Списочный состав объединений по интересам
	ЦЕЛЬ
(Для чего осущ-ся контроль?)
	МЕТОДЫ
(Как?)
	ВИД
	ИТОГ
(Где      рассм)
	ОТВЕТСТВЕННЫЙ
(Кто контролирует?)

	
	
	
	
	
	
	
	

	Реализация положения о порядке организации учёта детей, подлежащих обучению на уровне общего среднего образования
	Учителя-предметники
	Планирующая документация (КТП)
	Своевременное оказание помощи непоступившим
	1. Изучение информации.
2. Запросы 

в УО, оргаиза-ции,

на предпр.
	Т
	СД
	Стукало Л.А.., директор 

	
	Классные руководители, воспитатели, педагоги доп. образования
	Планирующая документация 
	Выполненние  закона об Образовании
	 
	Т
	СЗУВР
	Смирнова Т.П.

	Обеспеченность учебниками
	Классные руководители, воспитатели
	Классные журналы, личные дела учащихся 1 и 10 классов
	100% обеспечен-ность учащихся учебниками
	Анализ предостав-ленной информ.
	Т
	СД
	Борисова Т.А.

	Результативость обучения. 
	Классные руководители
	Дневники учащихся
	Оргаизация коррекционной работы 

	Анализ результатов
стартовой диагностики
	Ф

	СЗУВР

	Зам. директора по УВР

	Адаптация учащихся
	Учащиеся
	Питание учащихся
	Адаптация учащихся на 1 ступени обучения

	Посещение, 
наблюдение
	Т
	МП
	Стукало Л.А.., директор
Зам. директора по УВР

Смирнова Т.П., 

	Занятость учащихся,
состоящих на всех видах учета
	
	
	Организация досуга детей
	Просмотр, запросы в учреждения
	Т
	СД
	Климов С.А.., 
зам. директора по ВР

	Оформление и ведение школьной документации
	
	
	Соответствие  уч. программам
	Просмотр
	Т
	СЗУВР
	Заместитель директора по УВР Смирнова Т.П.

	
	
	
	Соответствие год.плану, соблюдение единого подхода к оформл.
	Просмотр
	Т
	МО
	Климов С.А.,
зам. директора по ВР

	

	


